IKT/5-3314/2023

7/2023. (XII. 19.) sz. kancellari utasitas a Szegedi Tudomanyegyetem Szamlarend
szabalyzathoz kapcsolodo Szamlacsoportok tartalmi meghatarozasarol és

Szamlatiikor alkalmazasarol

A nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 13. § (1)
bekezdése, a 13/A. § (2) bekezdés a) pontja alapjan, illetve a Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata Szervezeti és Mikddési Rend Els6 rész 1. fejezet 13. pontjara figyelemmel a
kovetkez6 utasitast adom ki:

1.§

A Szegedi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) mint kett6s konyvvitelt vezetd szervezet a
szamvitelrol szolo 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban Szt.), az egyesiilési jogrol, a kozhasznu
jogallasrol, valamint a civil szervezetek mitkodésérol €s tamogatasarol szol6 2011. évi CLXXV. torvény
(a tovabbiakban Ectv.), valamint a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold
készitési és konyvvezetési kdtelezettségének sajatossagairdl szolo 479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet
el6éirasainak figyelembevételével olyan szamlarendet koteles késziteni, amely szerinti kdnyvvezetés az
ezen eloirdsokban foglalt Egyetemre vonatkozd Szamviteli Politikaban rogzitett szabalyoknak
megfeleld beszamold készitését maradéktalanul biztositja.

2.§

Jelen kancellari utasitasban foglaltakat az Egyetem valamennyi gazdalkodast érint6 tevekénysége soran
az Egyetem Osszes alkalmazottjanak alkalmaznia kell.

3.§

(1) Az Egyetem a szamlakerete alapjan olyan szamlarendet koteles késziteni, amely szerinti
konyvvezetés a Szt. vonatkozo rendelkezéseiben eldirt beszamolo készitését maradéktalanul biztositja.
(2) A szamlarendnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelét és megnevezését,

b) a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik, tovabba a
szamla értéke noOvekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érintd gazdasagi
eseményeket, azok mas szamlakkal valo kapcsolatat,

C) a fékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

d) aszamlarendben foglaltakat alatamaszt6 bizonylati rendet.

(3) A szamlacsoportok tartalmi meghatarozasat, tovabbi tagozodasat a jellemzden el6fordul6d gazdasagi
események szamladsszefliggéseit, az analitikus nyilvantartasok ¢és a fokonyvi konyvelés
kapcsolatrendszerét a jelen kancellari utasitas 1. szamu melléklete tartalmazza.

(4) Az alkalmazasra kijelolt szamlak szamlajele és megnevezése szamlatiikorben keriil rogzitésre jelen
kancellari utasitas 2. szamu mellékletében.

(5) A szamlacsoportok tartalmi meghatarozasa és a szamlatiikor jelen utasitas melléklete, mivel tovabbi
szamlak, alszamldk ¢és részletezd szamldk nyitdsara barmikor sor keriilhet. Azok tartalmara,
novekedésének, csokkenésének jogcimeire, mas szamlakkal és az analitikus nyilvantartassal valo
kapcsolatara a szamlanal, illetve a szamlacsoportnal leirtak vonatkoznak.



4.§

(1) A szamlarendben hozott dontések az adott szervezetre kotelezd érvénytiiek, azoktol eltérni csak a
szamlarend - a torvényi eldirasoknak megfeleld - modositasa, illetve a modositott szabalyzatok,
kancellari utasitas elfogadésa utan, az azokban foglaltaknak megfelelé6 modon lehet.

(2) Jelen kancellari utasitasban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény és a kapcsolodo
jogszabalyok vonatkozo eldirasai szerint kell eljarni.

(3) A szamlarendhez kapcsolédd szamlacsoportok tartalmi meghatarozasa és szamladsszefiiggés,
valamint a Szamlatiikor kancellari utasitas mellékleteként, annak elvalaszthatatlan részeként keriilnek
kiadasra.

5.§

(1) Jelen utasitas 2023. év december ho 20. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a folyamatban 1év6
tgyekben is alkalmazni kell. Az utasitas a kovetkez6 linken érhetd el folyamatosan: http://www.u-
szeged.hu/szabalyzatok.

(2) Jelen utasitas hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a Szegedi Tudomanyegyetem
Szamlarend szabalyzathoz kapcsolddd Szamlacsoportok tartalmi meghatarozasara és Szamlatiikor
alkalmazasaroél szolo 3/2023. (V. 26.) sz. kancellari utasitas.

Kelt: Szegeden, 2023. év december 19. napjan

Dr. Fendler Judit s. k.
kancellar
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